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Ola! Que 6timo ter vocé no mini curso “Operando Espacos de Producdo (Estudios)
IFMG”!

Esse curso é integrante do Programa de Formacao Continuada de Servidores em
Educacao a Distancia - Pro-EaD e faz parte do Projeto Institucional do Centro de
Referéncia em Educacdo a Distancia - Estudio em Movimento: revitalizacdao dos
Espacos de Producao do IFMG.

O curso tem como objetivo principal capacitar colaboradores para operacao e
producdo de materiais e conteddos nos Estludios do IFMG, para atendimentos de 03
(trés) necessidades principais: Politica de Educacao a Distancia; Comunicacao Local
da unidade e demais “Demandas Institucionais” do dia a dia do campus envolvendo
Ensino, Pesquisa, Extensado, Eventos, Processos Seletivos, dentre outros.

Durante o curso, vocé aprenderd a lidar com a rotina do estudio, incluindo a
organizacdo do espaco, a preparacdo de aulas assincronas e sincronas, € como
gerenciar o tempo de forma eficaz. Também abordaremos técnicas de gravacdo e
edicdo, o manuseio de ferramentas como chroma key e teleprompter, para que vocé
se sinta confortavel e confiante ao trabalhar com os recursos e as tecnologias
disponiveis.



Na proposta ainda estdo incluidos a capacitacdo para a utilizacdo da Metodologia
CREAD de producdo de materiais para EaD e também recomendagdes para
atendimento as demandas institucionais de producdo de conteudo, assim como
aspectos voltados a criacdo de recursos em diversas midias para a Comunicacdo
local das unidades.

O IFMG nos ultimos anos, especialmente, nos ciclos de gestdo anteriores, promoveu
importantes investimentos na parte de infraestrutura tecnolégica para o apoio as suas
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, incluindo Educacdo a Distancia. Neste
particular, uma das acdes de investimento se deu com a implantacdo de 19
(dezenove) Estudios de Producdo, originalmente instalados para apoiar projetos e
cursos de Educacdo a Distancia.

Em funcdo desta acdo institucional, o Centro de Referéncia em Educacdo a Distancia
(CREAD) estabeleceu tratativas com a Diretoria de Comunicacdo (DCOM), no sentido
de estruturar uma proposta de formacdo e capacitacdo para utilizacdo dos estudios.
A acdo é uma etapa do Projeto Estudio em Movimento: revitalizacao dos Espacos
de Producao do IFMG e integra também o Programa de Formacdo Continuada para
EaD do centro.

A proposta considera a crescente demanda por producdo de cursos EaD, e também
prevé a necessdria articulacdo com a area de Comunicacdo local dos campi. As
acoes formativas envolvidas também vao possibilitar o atendimento as demandas de
varios segmentos institucionais, que carecem de criacdo de conteudo, nas mais
diversas midias.

A capacitacdo prevista no minicurso serd posteriormente replicada nas unidades,
para fins de atendimento da comunidade académica local, no sentido de poder
atender as necessidades do corpo docente, do corpo técnico administrativo e
também dos gestores destas unidades.

Os objetivos do minicurso sdo bastante abrangentes e apresentam uma perspectiva
pratica e operacional. Serdo trabalhadas varias dimensdes essenciais para garantir a
preparacdo para uma boa atuacdo dos colaboradores nos ambientes de producdao.



Sdo assim objetivos da proposta de formacdo:

1. Promover a familiarizacdo do espaco do estudio, para fins de compreensao de
sua estrutura e otimizacdo do uso dos equipamentos disponiveis

2. Proporcionar a operacdo e o manuseio de cameras e tripés, assim como
explorar as diferentes técnicas de uso dos recursos a ele relacionados,
garantindo assim o desenvolvimento de habilidades de posicionamento, ajuste
e obtencdo de imagens de qualidade.

3. Apresentar aspectos referentes a composicdo visual e iluminacdo, tdo
fundamentais para a criacdo de cendrios atraentes proporcionando a melhor
qualidade da producdo dos conteldos.

4. Conhecer os principais fundamentos de elaboracdo de roteiros e de edicdo de
videos, incluindo processos envolvendo cortes precisos, efeitos visuais e
demais recursos de acabamento e aperfeicoamentos graficos, garantindo
melhorias nos padrdes de conteudo final, em alinhamento com os objetivos
educacionais dos materiais em construcao.

5. Explorar nos processos de criacdo de conteudo, o uso de técnicas elaboradas
de captagdo de imagem e video utilizando celulares e aplicativos gratuitos,
como pratica alternativa e acessivel no ambito da criacdo e elaboracdo de
conteldos de qualidade.

6. Apresentar os fluxos, protocolos, procedimentos e instrumentos envolvidos na
Metodologia de Producdo de Materiais para a EaD do CREAD/IFMG, a fim de
preparar os colaboradores dos estudios para sua utilizacdo, na esfera da
construcdo de objetos para a modalidade.

7. Promover a producao de produtos comunicacionais como videos institucionais
(em estudio ou em espacos abertos do campus) ou videocasts
preferencialmente gravados.

8. Preparar e adaptar os materiais comunicacionais produzidos para fins de
publicacdo e replicacdo nas redes sociais dos campi, bem como do IFMG, de
maneira colaborativa com a Reitoria.

9. Conhecer os principais fundamentos e procedimentos relacionados as
transmissdes institucionais, resguardando e avaliando as condicdes técnicas
ideais das redes de comunicacao e internet para viabilizar sua execucao.



Com esses objetivos, esperamos capacitar os colaboradores das unidades
académicas do IFMG, a fim de atender as demandas dos estudios de producdo,
visando contribuir efetivamente para o desenvolvimento de cursos e a criacao de
conteudos.

CONTEUDO UNIDADE 1: ESTUDIO E PRODUCAO
PROGRAMATICO
e Instrucdo Normativa dos estudios;

- Conduta do operador no estudio

- orientacdo aos professores na hora da gravacao

- zelo pelos equipamentos

- organizacdo prévia a gravacao

- organizagao com material capturado e com o poés

e Aspectos Técnicos do audiovisual;
- Comunicacao visual
- Tipografia
- Uso de cores
- Hierarquia visual
- Uso de fotos e ilustracdes
- Producdo Audiovisual
- Enquadramento
- Formatos
- Resolucao
- Proporcao
- Separando personagem do fundo
- Captacdo de audio
- Softwares
- Edicdo de video
- Edicdo de som
- Captura de tela
- Organizacdo das pastas

e Operacdo de equipamentos;
- Introducdo e Contextualizacdo do estudio
- Ligando a Camera
- Recursos da Camera
- Principais Acessorios
- Visor LCD
- Conjunto Camera Tripé Teleprompter




- Tripé e-image

- Tripé Manfrotto

- Introducdo ao Audio

- Microfone Shotgun

- Microfone de Lapela

- Configuracdo de audio
- Teleprompter

- lluminacdo

- Chromakey

e Dicas de softwares para operacdo de equipamentos e
edicdo de videos (OBS, CapCut etc).

UNIDADE 2: PRODUCAO DE MATERIAIS PARA EDUCACAO A
DISTANCIA
e Materiais Didaticos e EaD
- Papel e funcao dos materiais no contexto da
modalidade
e Metodologia CREAD de Producéo
- Etapas da Producao (Planejamento, Execucao e
Avaliacao)
- Suportes de Midias e Tipologias: potencialidades
- Catdlogo, Oficina e Plano Didatico
- Fluxos (Texto, Imagem e Audio)
- Fluxo da gravacdo de aula CREAD;
- Checklist para Professor e operador/bolsista;
- Modelo de Apresentacao guia (ROTEIRO | DE
VIDEOAULA);
- Modelo da tabela Macro (ROTEIRO Il DE
VIDEOAULA);
- Exemplos de aulas prontas (gravadas e editadas);

UNIDADE 3: ESTUDIO, COMUNICAGAO E PRODUGAO DE
CONTEUDO NO CONTEXTOS DAS AREAS INSTITUCIONAIS
e Producdo de videos: possibilidades de criacdo e
exemplos
e Comunicacao publica e privada: conceitos, diferencas,
recomendacoes e cuidados
e Aspectos inerentes a execugao de publicagcdes em
Comunicacdo Publica.




A proposta formativa aqui explicitada serd realizada em 03 (trés) etapas:

Etapa assincrona: fase pelo qual serdao recomendados a participacdo dos
bolsistas em cursos auto instrucionais nas d&reas correlatas da formacao
oferecida - Producdo Audiovisual, Materiais Didaticos, Comunicacdo
Institucional e afins.

Etapa sincrona: fase no qual serdo agendadas atividades online para que a
equipe de capacitacdo possa oferecer orientacdes, dicas e dar sugestdes
acerca da gestdo dos estudios e os processos de producdo a ele
relacionados, além de tirar dldvidas a respeito dos cursos auto instrucionais
realizados na etapa anterior.

Etapa presencial: fase que serd realizada nos Polos Regionais do IFMG
(Bambui, Ipatinga, Ouro Preto e Reitoria) para realizacdo de parte pratica,
operacionalizacdo dos equipamentos e exercicios reais de producdo nas 03
(trés) frentes de capacitacdao (Materiais Didaticos para Educacdo a Distancia;
Comunicacdo Local e Atendimento as Demandas Institucionais).

Se vocé tiver alguma duvida especifica ou quiser saber mais sobre algum aspecto do
curso, fique a vontade para perguntar! A equipe de capacitacdo estard a disposicao
para ajudar!

5.1 ETAPA ASSINCRONA

Realizar os seguintes cursos da unidade “ESTUDIO E PRODUGCAO”:

Tutoriais Operando Estudios do IFMG

https://www.ifmg.edu.br/portal/diretoria-de-desenvolvimento-institucional-ddi/educaca
0-a-distancia-ead/tutoriais-1

Curso MOOC +IFMG - Introducdo a Producdo de Audio e Video

https://mais.ifmg.edu.br/maisifmg/enrol/index.php?id=57

Producdo e Edicdo de Video para Celular
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https://www.ifmg.edu.br/portal/diretoria-de-desenvolvimento-institucional-ddi/educacao-a-distancia-ead/tutoriais-1
https://www.ifmg.edu.br/portal/diretoria-de-desenvolvimento-institucional-ddi/educacao-a-distancia-ead/tutoriais-1
https://mais.ifmg.edu.br/maisifmg/enrol/index.php?id=57
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/878

Realizar os seguintes cursos da unidade “PRODUGCAO DE MATERIAIS PARA
EDUCAGCAO A DISTANCIA”:

Docéncia e Elaboracdo de Materiais

https://avasus.ufrn.br/local/avasplugin/cursos/curso.php?id=220
Multimidia Educacional

https://mais.ifmg.edu.br/maisifmg/enrol/index.php?id=43

Realizar os seguintes cursos da unidade “ESTUDIO, COMUNICAGAO E PRODUGCAO
DE CONTEUDO NO CONTEXTOS DAS AREAS INSTITUCIONAIS”:

Foto e Filmagem

https://www.learncafe.com/cursos/aulas-de-foto-e-filmagens

Fotografia, Audiovisual e Libras

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/769

5.2 ETAPA SINCRONA

Regido Data Abril Maio
Bolsistas (Polo
Bambui)
Bolsistas (Polo Responsaveis pelos Polos
Reitoria) (Bambui, Ouro Preto e
Reitoria)
Bolsistas (Betim, Ibirité,
Ribeirdo das Neves, Sabara
e Santa Luzia)
Bolsistas (Polo Bolsistas (Ipatinga e Sdo
Ipatinga) Jodo Evangelista)
Bolsistas (Polo Bolsistas (Congonhas,
Ouro Preto) Conselheiro Lafaiete,
Itabirito, Ouro Branco, Ouro
Preto e Ponte Nova)



https://avasus.ufrn.br/local/avasplugin/cursos/curso.php?id=220
https://mais.ifmg.edu.br/maisifmg/enrol/index.php?id=43
https://www.learncafe.com/cursos/aulas-de-foto-e-filmagens
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/769

5.2 ETAPA PRESENCIAL

Conselheiro Lafaiete,
ltabirito, Ouro Branco,
Ouro Preto e Ponte
Nova) Entre 26 e 27
de Maio

Regido Abril Maio Junho
Polo Bambui A definir A definir Bolsistas (Arcos,
Bambui, Formiga e
Piumhi) Entre 02 e 04
de Junho
Belo Horizonte (Polo A definir Responsaveis pelos A definir
Reitoria) Polos (Bambui, Ouro
Preto e Reitoria)
Sugestdo: 06 e 07 de
Maio
Belo Horizonte (Polo A definir Bolsistas (Betim, Ibirité, A definir
Reitoria) Ribeirdo das Neves,
Sabara e Santa Luzia)
Sugestdo: 13 e 14 de
Maio
Polo Ipatinga A definir Bolsistas (Ipatinga e A definir
Sdo Jodo Evangelista)
Entre 19 e 21 de Maio
Polo Ouro Preto A definir Bolsistas (Congonhas, A definir

O Centro de Referéncia em Educacado a Distancia (CREAD) agradece pelo empenho,
envolvimento e dedicacdo de todos. A equipe de formadores planejou e organizou
momentos de formagdo visando proporcionar espagos para capacitagao e troca de
conhecimentos, como forma de oportunizar o desenvolvimento de todos, nos trés
segmentos formativos: Educacao a Distancia; Comunicacao local; e atendimento de
outras Demandas Institucionais.

A colaboracdo de todos é assim fundamental para alcancarmos os objetivos e

criarmos experiéncias de aprendizagem inovadoras, de qualidade e que possam
propiciar de maneira concreta a revitalizacdo de todos os Espacos de Producdo do
IFMG, dentro do escopo do Projeto Estudio em Movimento.




Com o aumento da oferta de cursos EaD, é fundamental que docentes e bolsistas
estejam preparados para utilizar os recursos e as técnicas adequadas, como chroma
key, teleprompter e cameras, além de dominar os fluxos, protocolos, procedimentos e
instrumentos relacionados a Metodologia de Producdo focalizada, para fins de
garantir a qualidade dos conteldos produzidos - proposta estd, alinhada ao Pré-EaD.

Além disso, essa capacitacdo ndo apenas atende as necessidades internas do
campus, mas contribui para, ainda que a longo prazo, para a qualificacdo de toda a
comunidade académica, o que contribui para o fortalecimento de uma educacao de
mais qualidade, mais acessivel e mais inovadora.

Assim, a proposta formativa aqui delineada, se torna uma resposta as necessidades
do IFMG, do ponto de vista de capacitacdo, j& que essa se colocava com uma
demanda muito represada no ambito do segmento Estiddio e Producao.

O CREAD agradece a todos por fazer parte desse ambicioso projeto! Informacdes e
sugestdes podem ser enviadas para o endereco:
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