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ATA DE APROVAÇÃO


Aos sete dias de janeiro de dois mil e dezenove, às dez horas, se reuniram virtualmente a banca composta por Prof. Dr. Fulano (orientador), Instituto Federal de Minas Gerais – Campus Arcos; Prof. Me. Ciclano, Instituição do avaliador; Prof. Me. Beltrano, Instituição do avaliador; para avaliar o trabalho intitulado “Nome do Trabalho”, apresentado pelo(s) aluno(s) Nome do(s) aluno(s), como parte dos requisitos para obtenção do Certificado de Especialista em Docência com Ênfase em XXXXXXX. Após apresentação e arguição, emitiu-se o parecer “aprovado”, sendo a verificação das modificações sugeridas de responsabilidade do(a) orientador(a). Nada mais havendo a tratar a defesa foi encerrada às onze horas e eu, Nome do Orientador, lavrei a presenta ata que, após lida e aprovada, foi assinada por todos os avaliadores.	Comment by Niltom Vieira Junior: Sendo aprovado ou reprovado essa ata deve ser entregue ao Professor de TCC pela sala virtual (em substituição ao “aceite” da revista).
Se aprovado, a ata digitalizada deve ser inserida também na versão final do trabalho que irá compor o repositório da página do curso.

[bookmark: _GoBack]A ata deve ser emitida via SEI (arr-colpgd) e incluída no .pdf final. No caso de avaliador externo, siga os passos:	Comment by Niltom Vieira Junior: Apagar esse comentário e a observação aabaixo na versão final.
Devem ser inseridos os nomes e assinaturas de todos os avaliadores.
1.       O usuário deve acessar o site do IFMG, clicar na aba Sei! e, em seguida, clicar em peticionamento eletrônico.
2.       Na página aberta, clicar em “Clique aqui se você ainda não está cadastrado” e fazer o cadastro.
3.       Após a confirmação, um e-mail será enviado para o potencial usuário externo com informações sobre os documentos que deverão ser enviados, através de e-mail, para o servidor do IFMG que deseja proporcionar o acesso.
4.       O servidor do IFMG, ao receber os documentos, conferirá as informações e abrirá um processo no Sei! denominado “Cadastros: usuário externo ao Sei!”. Todos os documentos do potencial usuário externo devem ser anexados a esse processo.
5.       Em sequência, servidor do IFMG deve liberar o usuário no menu “administração” > usuário externo> listar > inserir o nome do usuário> editar > mudar a situação de “pendente” para “liberado”.

Obs.: a defesa pode ser feita presencialmente ou por vídeo conferência, tendo duração de 20min para exposição do aluno e 30min para arguição dos avaliadores. A deliberação dos avaliadores para redação da ata deve ser realizada sem a participação do estudante (o qual será avisado do resultado, pelo orientador, imediatamente após a decisão da banca).



A PARTIR DAQUI DEVE SER INSERIDO O ARTIGO OBEDECENDO AS NORMAS ABNT...
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